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QUYET PINH

V/v Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau tb chire ctia Vin phong

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can ctr Quyét dinh sé 3350/QD-UBND, ngay 08/12/2008 cia UBND tinh
Pik Lik Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chic cia S&
‘Khoa hoc va Coéng nghé tinh Pik Lik;

Can ctr Quyét dinh sé 2709/QD-UBND, ngay 21/11/2012 cia UBND tinh
Pik Lik vé viéc bd sung chirc nang, nhiém vu, quyén han va diéu chinh co ciu
t6 chirc bd may cta S& Khoa hoc va Cong nghé;

Can cu Quyet dinh s6 30/2012/QD-UBND ngay 07/8/2012 cua Uy ban

nhan dén tinh ik Lik vé viéc ban hanh quy dinh phan cip quan ly can bo, cong
chire, vién chtrc trén dia ban tinh Pk Lik:

Theo dé nghi cia Chanh Vin phong Sé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ciia
Van phong

1. Vi tri, chirc nang

Vian phong la t6 chitc chuyén mon, nghiép vu thudée S& Khoa hoc va Cong
nghé, gitp Giém doc S& thuc hién cI}L’rc nang quan ly Nha nudc cac hoat dong
lién quan dén hanh chinh, quan tri, t6 chirc can bg, thi dua khen thudng... theo
qui dinh cta phap luat.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1 Tham muu cho gidm d6c S¢ trinh Uy ban nhan dan tinh:

- Du thao quyét dinh, chi thi, quy hoach vé khoa hoc va cong nghé trén co
so tong hop du thao cua céc phong, don vi lién quan; chuong trinh, bién phap td
chtre thuc hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc va phan cip quan ly
trong linh vuc khoa hoc va cong nghé trén dia ban;

- Du thao quy dinh vé tiéu chuan chtrc danh déi véi cac chirc danh can bd
do S& quan ly;

- Du thao quyét dinh thanh 1ap va quy dinh vé t6 chic va hoat dong cta
Quy phat trien Khoa hoc va Céng nghé cua dia phuong.




2.2 Tham muu cho Gidm déc S& trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

- Dy thdo quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai thé cdc don vi thudc S&
theo quy dinh cuia phép luat;

- Du thao qu}fét dinh, chi thi thudc thAm quyén ban hanh cua Chu tich Uy
ban nhan dén tinh vé linh vyc khoa hoc va cong nghé.

2.3 Gitip Giam dbc S:
- Duy tri thuc hién quy ché lam viéc ctia Ban Giam déc S&.

- Té chtrc thuc hién cac co ché, chinh sach vé sir dung, trong dung cén bd
khoa hoc va cong nghé; t6 chirc dao tao, bdi dudng hang nim cho can bd quan
ly khoa hoc va cong nghé cua dia phuong.

- Thyuc hién hop tac quoc té vé khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cia
phap luét, su phan cong, phan cp hodc ty quyén ciia Uy ban nhan dan tinh;

- Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han, co céu td chirc, méi quan hé
cong tac cua céc t6 chirc chuyen mon, nghlep vu va céc tb chiic su nghiép truc
thudc S&; quan 1y bién ché, thuc hién ché do tién lvong va chinh sach, ché do
dai ngg, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat ddi véi can bd, cong chirc,
vién chtrc thudc pham vi quan ly nha nude cua S¢ theo quy dinh cia phap luét
va phan cap cta Uy ban nhén dan tinh.

- Quan ly can by, cong chirc va ngudi lao dong trong S¢ theo quy dinh
cua phap luat. Quy hoach, dao tao, b6i dudng, bo tri sir dung va to chuce thyc
hién céac ché d6 chinh sach d6i véi can b, céng chirc thudc So.

- Thuc }}ién c{)ng tac van thu hanh chinh, luu trit hd so cua co quan theo
ding nguyén tac, ché dg cuia Nha nudc;

: - Quan ly kinh phi ty chu, tai san ciia Nha nu6e giao cho S¢ theo quy dinh

cua phap luat va phén cong, phan cép cua Uy ban nhén dan cép tinh; bao dam
cac diéu kién vat chét cho don vi hoat dong; sap xép noi lam viéc, trang bi
phuong tién; phuc vu tl‘ep tan, khanh tiét, hoi hop cua S&; va diéu dong phuong ~
tién phuc vu theo-yéu cau cong tac ctua S¢; ~

- Thuc hién céc phong trao thi dua; khen thudng va ky luat CBCC trong
pham vi nganh;

- Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh theo co ché mét cira; 4p dung hé
thong quan ly chat lugng theo TCVN/ISO 9001:2008;

- Thuc hién cong tac tham muu tdng hop thong tin, bao cdo dinh ky hang
tuan, thang, quy, 6 thang, tong két nim hodc béo cdo ddt xuat vé tinh hinh thyc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia Uy ban nhan dan tinh va B§ Khoa hoc
va Coéng nghé;

2.4 Thuyc hién cac nhiém vu khéc theo su phan céng cua Giam dbc So



3. Co cAu t6 chirc by may

Co céu td chirc clia Van phong gdm c6 Chanh Vian phong, c¢6 tir 01- 02 Pho
Chanh Van phong va mot sd cong chirc, nhan vién thira hanh va hop dong theo
Nghi dinh so 68/2000/ND-CP, ngay 17/11/2000 cuia chinh phu dé thuc hién

nhiém vu chuyén mén cua Van phong.
Picu 2. Bién ché
Bién ché ctia Vin phong 1a bién ché quan ly nha nude nam trong tong s6

bién ché ciia S& Khoa hoc va Cong nghé¢, dugc Uy ban nhan dan tinh phan bd
hang ndm va do Giam dbc S quyét dinh.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cac quy dinh trudc day trai voi
Quyét dinh nay déu bai bé.

Chénh Vin phong S&, Trudng cac phong, don vi thuéc Sé, Thu truong
cac co quan c6 lién quan can cur Quyét dinh thi hanh.

Noi nhén: V:vﬁ,_
- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh;

- S Noi vu;

- Ban Giam dbc S&;
- Luu: VT, TCCB.




